e Y
{ N Ministero dett Fidvaxione UNIONE EUROPEA .
ot * N "/ Fonda sociale europeo
h Per la scucla o del Alerito Fondo europeo di sviluppo regionale ‘

Complemaentare
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Agli Atti
Albo on line
Amministrazione Trasparente

Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione
(FdR) — Obiettivo specifico 10.8 — Azione 10.8.6 — sotto-azione 6A “Centri scolastici digitali”, Avviso prot. n.
95450 del 24/04/2026 — “Acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali, libri e sussidi didattici da concedere in
comodato d’uso al personale della scuola”.

CUP H94D26001250007
CNP: 10.8.6A-FDRPOC-CA-2026-139

OGGETTO: AVVISO INTERNO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI N. 1 INCARICO
INDIVIDUALE DI COLLAUDATORE / VERIFICATORE DELLA CONFORMITA

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;
VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 e ss.mm.ii., e in particolare gli artt. 7 e 53;

VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n. 129, recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle
istituzioni scolastiche;

VISTO il D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 e ss.mm.ii., per quanto applicabile alla fase di esecuzione e verifica della
fornitura;

VISTO il Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 6 marzo 2026, n. 38;

VISTO I’ Avviso pubblico prot. n. 95450 del 24/04/2026, relativo all’acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali,
libri e sussidi didattici da concedere in comodato d’uso al personale della scuola;

VISTA la nota di autorizzazione prot. AOOGABMI n. 0170737 del 03/07/2026, relativa al progetto 10.8.6A-
FDRPOC-CA-2026-139, CUP H94D26001250007, per un importo complessivo autorizzato di € 11.234,00;

VISTO il decreto di assunzione in bilancio prot. n. 5355 del 14/07/2026;
VISTA la nomina del Responsabile Unico del Progetto prot. n. 5391 del 17/07/2026;
VISTO il capitolato tecnico relativo alla fornitura dei dispositivi digitali;
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VISTA la procedura di affidamento espletata sul MEPA mediante RdO/Trattativa Diretta n. 6553869 e
I’affidamento alla ditta SPAZIO SERVICE S.R.L.;

VISTE [’ offerta tecnica e I’offerta economica presentate dall’operatore economico, relative alla fornitura di n.
10 notebook nuovi, n. 2 notebook ricondizionati di grado A e n. 1 tablet nuovo;

CONSIDERATO che I’Avviso prot. n. 95450/2026 prevede, nell’ambito delle spese generali, la voce D
“Certificato di verifica di conformita o di regolare esecuzione”, nella misura massima del 2% del progetto;

CONSIDERATO che, a seguito della consegna della fornitura, 1’Istituzione scolastica deve procedere alla
verifica di conformita/regolare esecuzione e alla relativa verbalizzazione, necessarie anche ai fini degli
adempimenti sulle piattaforme GPU e SIF2020;

RILEVATA la necessita di individuare, prioritariamente tra il personale interno dell’Istituzione scolastica, una
figura in possesso di adeguate competenze tecniche cui affidare I’attivita di collaudo/verifica di conformita della
fornitura;

EMANA

il seguente Avviso interno per la selezione di n. 1 unita di personale interno cui conferire 1’incarico di
collaudatore/verificatore della conformita della fornitura prevista dal progetto in oggetto.

Articolo 1 - Oggetto dell’incarico

L’incarico ha ad oggetto lo svolgimento delle attivita di collaudo/verifica di conformita della fornitura di
dispositivi digitali acquisita nell’ambito del progetto Programma Operativo Complementare (POC) “Per la
Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR) — Obiettivo specifico 10.8 — Azione 10.8.6 —
sotto-azione 6A “Centri scolastici digitali”’, Avviso prot. n. 95450 del 24/04/2026 — “Acquisto di tablet, PC,
dispositivi digitali, libri e sussidi didattici da concedere in comodato d’uso al personale della scuola” - CUP
H94D26001250007 - CNP: 10.8.6A-FDRPOC-CA-2026-139
11 soggetto incaricato dovra, in particolare:

* verificare la corrispondenza quantitativa e qualitativa dei beni consegnati rispetto al capitolato tecnico,

all’offerta tecnica accettata, all’ordine/contratto e agli altri atti della procedura;

« verificare marca, modello, caratteristiche tecniche, stato dei dispositivi ¢ numeri di serie/matricola dei beni
consegnati;

* verificare la presenza di n. 10 notebook nuovi, n. 2 notebook ricondizionati di grado A e n. 1 tablet nuovo,
nonché la corretta configurazione iniziale dei dispositivi;

e verificare il regolare funzionamento delle apparecchiature e, ove necessario, effettuare prove tecniche a
campione o sui singoli dispositivi;
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* verificare la documentazione relativa alla garanzia, prevista per almeno 24 mesi, e la documentazione tecnica
e ambientale/CAM riferita ai modelli effettivamente consegnati;

e con specifico riferimento ai dispositivi ricondizionati, verificare la documentazione richiesta dai CAM
applicabili, inclusa quella relativa alla batteria e al soggetto ricondizionatore, ove prevista dagli atti di gara;

* segnalare tempestivamente al RUP eventuali difformita, vizi, mancanze o non conformita riscontrate, senza
procedere alla positiva attestazione fino alla loro regolarizzazione;

» redigere e sottoscrivere il verbale di collaudo/verifica e ogni ulteriore documento tecnico necessario al rilascio
del certificato di verifica di conformita o di regolare esecuzione e agli adempimenti sulle piattaforme
GPU/SIF2020;

* collaborare con il RUP e con gli uffici amministrativi per gli adempimenti strettamente connessi alla chiusura
della procedura e del progetto.

L’incarico dovra essere svolto al di fuori dell’orario ordinario di servizio e non potra essere conferito a soggetti
che si trovino in situazione di incompatibilita o conflitto di interessi rispetto alla procedura di acquisto e
all’operatore economico affidatario.

Articolo 2 - Destinatari e requisiti di partecipazione

Possono presentare domanda esclusivamente i dipendenti in servizio presso questa Istituzione scolastica alla data
di scadenza dell’ Avviso, in possesso di competenze coerenti con ’incarico:

e cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea, ove richiesta dalla normativa vigente;

 godimento dei diritti civili e politici e assenza delle cause ostative all’accesso agli incarichi presso la Pubblica
Amministrazione;

¢ assenza di condanne o provvedimenti incompatibili con I’incarico;

* assenza di situazioni di incompatibilita e di conflitto di interessi, anche potenziale;

* possesso di adeguate competenze informatiche e tecnico-professionali utili alla verifica di dispositivi digitali,
hardware, software e relativa documentazione.

Tutti 1 requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine per la presentazione delle candidature e
sono dichiarati ai sensi del D.P.R. 445/2000.

Articolo 3 - Criteri di selezione

La selezione avverra mediante comparazione dei curricula e attribuzione dei punteggi secondo la seguente
griglia, adattata alla natura tecnica dell’incarico:

| Titoli / esperienze | Punteggio | Massimo
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Laurea magistrale/specialistica o vecchio
ordinamento coerente con 1’incarico (informatica,

ingegneria, discipline tecnico-scientifiche o titolo 10 punti 10
equivalente)
Altra laurea o diploma tecnico/informatico coerente .
. . 5 punti 5
con ’incarico
Certificazioni informatiche riconosciute
(ECDL/ICDL, EIPASS, Cisco, Microsoft o 2 punti per titolo 10
equivalenti)
Corsi di formazione di almeno 20 ore coerenti con
hardware, reti, sistemi, sicurezza informatica, 2 punti per corso 10
gestione dispositivi digitali
Pregressi incarichi di collaudatore/verificatore di . . .
5 punti per incarico 35

conformita in progetti scolastici finanziati

Esperienze professionali documentate nella
gestione/installazione/configurazione/manutenzione
di dispositivi, reti o sistemi informatici presso
istituzioni scolastiche

3 punti per esperienza/anno | 24

Esperienze in progetti PON/POC/FESR con

o . . . 2 punti per incarico 6
compiti tecnico-operativi coerenti

Punteggio massimo: 100 punti.

A parita di punteggio sara data precedenza al candidato con maggiore esperienza specifica in attivita di
collaudo/verifica di conformita di forniture informatiche; in caso di ulteriore parita, al candidato con maggiore
anzianita di servizio.

Articolo 4 - Durata e modalita di svolgimento

L’incarico decorrera dalla data della lettera di incarico e si concludera con il completamento delle operazioni di
verifica/collaudo e dei relativi adempimenti documentali, comunque entro i termini di chiusura e rendicontazione
del progetto, salvo eventuali proroghe formalmente disposte dall’ Autorita di Gestione.

Le attivita dovranno essere documentate mediante apposito verbale e, ove richiesto ai fini della liquidazione,
mediante timesheet o altra documentazione attestante I’attivita effettivamente svolta.

Articolo 5 - Compenso

Il compenso gravera sulla voce D “Conformita/Certificato RE” del quadro economico del progetto e non potra
superare il relativo importo autorizzato, pari al massimo al 2% del finanziamento del progetto.
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Considerato I’importo autorizzato del progetto pari a € 11.234,00, il limite massimo teorico della voce D ¢ pari a
€ 224,68. 1l compenso effettivamente riconoscibile sara determinato in relazione alle attivita e alle ore
effettivamente svolte, secondo i compensi orari previsti dal CCNL vigente per la categoria di appartenenza, entro
il predetto limite e nei limiti della somma effettivamente disponibile nella relativa voce di costo.

Il compenso deve intendersi omnicomprensivo degli oneri a carico del dipendente e dell’ Amministrazione (lordo
Stato) e sara corrisposto solo a seguito dell’effettivo svolgimento dell’incarico, della presentazione della
documentazione richiesta e della disponibilita delle relative risorse finanziarie.

Articolo 6 - Modalita e termini di presentazione delle candidature

Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura entro e non oltre le ore 12:00 del 17/09/2026,
tramite e-mail all’indirizzo ceic876008@istruzione.it, indicando nell’oggetto: “Candidatura collaudatore -
Progetto 10.8.6A-FDRPOC-CA-2026-139".

La candidatura dovra essere corredata da:

* domanda di partecipazione (Allegato A);

e curriculum vitae in formato europeo, datato e sottoscritto, con evidenza dei titoli e delle esperienze dichiarate;

* scheda di autovalutazione dei titoli (Allegato B);

« dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilita e conflitto di interessi;

* copia di un documento di identita in corso di validita, ove necessaria ai sensi della normativa vigente.
Non saranno prese in considerazione le candidature pervenute oltre il termine o prive degli elementi essenziali
richiesti.

Articolo 7 - Valutazione delle candidature e graduatoria

In presenza di una sola candidatura valida e idonea, il Dirigente Scolastico procedera direttamente alla
valutazione del curriculum e, verificata la sussistenza dei requisiti, all’individuazione del destinatario e al
conferimento dell’incarico, senza necessita di costituire una Commissione né di formulare una graduatoria
comparativa.

In presenza di piu candidature valide, il Dirigente Scolastico procedera alla valutazione direttamente o mediante
apposita Commissione nominata dopo la scadenza del termine di presentazione delle domande. All’esito della
valutazione sara pubblicata la graduatoria provvisoria all’Albo on line e in Amministrazione Trasparente.

Avverso la graduatoria provvisoria ¢ ammesso motivato reclamo al Dirigente Scolastico entro 5 (cinque) giorni
dalla data di pubblicazione. Decorso tale termine, esaminati gli eventuali reclami, sara pubblicata la graduatoria
definitiva. In assenza di reclami, la graduatoria provvisoria diverra definitiva allo scadere del predetto termine,
ferma restando la pubblicazione del relativo provvedimento. L’Istituzione scolastica si riserva di non procedere
al conferimento dell’incarico qualora nessuna candidatura risulti adeguata alle esigenze tecniche del progetto.
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Articolo 8 - Incompatibilita e conflitto di interessi

Il candidato deve dichiarare 1’assenza di situazioni di incompatibilita e di conflitto di interessi, anche potenziale.
In particolare, I’incarico non potra essere attribuito a chi abbia interessi personali o professionali collegati
all’operatore economico affidatario o si trovi in condizioni tali da compromettere 1’imparzialita della verifica.

11 collaudatore/verificatore deve inoltre garantire autonomia di giudizio rispetto alle attivita oggetto di verifica.

Articolo 9 - Trattamento dei dati personali

I dati personali forniti dai candidati saranno trattati dall’Istituto Comprensivo 2 “Rita Levi-Montalcini”, in
qualita di Titolare del trattamento, esclusivamente per le finalita connesse alla presente procedura, nel rispetto
del Regolamento (UE) 2016/679 e del D.Lgs. 196/2003, come modificato dal D.Lgs. 101/2018. I diritti degli
interessati potranno essere esercitati rivolgendosi all’Istituzione scolastica agli indirizzi istituzionali sopra
indicati.
Articolo 10 - Responsabile del procedimento

Al sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241 ¢ della normativa applicabile, il Responsabile del procedimento ¢ il
Dirigente Scolastico, prof.ssa Giuseppina Verile.

Articolo 11 - Pubblicizzazione

Il presente Avviso ¢ pubblicato all’Albo on line e nella sezione Amministrazione Trasparente del sito
istituzionale. Per quanto non espressamente previsto si rinvia alla normativa vigente, all’Avviso prot. n.
95450/2026, alla nota di autorizzazione e alle disposizioni dell’ Autorita di Gestione applicabili al POC “Per la
Scuola” 2014-2020.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Giuseppina Verile
Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii.
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ALLEGATO A - DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

Al Dirigente Scolastico dell’l.C. 2 “Rita Levi-Montalcini” - Santa Maria Capua Vetere
Il/La sottoscritto/a , hato/a a

il , C.F. , In servizio
presso codesta Istituzione scolastica in qualita di

b

CHIEDE

di partecipare alla selezione interna per il conferimento dell’incarico di collaudatore/verificatore della conformita
nell’ambito del progetto:

CNP 10.8.6A-FDRPOC-CA-2026-139 - CUP H94D26001250007.

A tal fine, ai sensi degli artt. 46 ¢ 47 del D.P.R. 445/2000, consapevole delle responsabilita previste in caso di
dichiarazioni mendaci, DICHIARA:

* di essere dipendente in servizio presso I’Istituzione scolastica;

* di possedere i requisiti richiesti dall’ Avviso;

* di non trovarsi in situazioni di incompatibilita o conflitto di interessi, anche potenziale, con I’incarico e con
1’operatore economico affidatario;

« di accettare integralmente le condizioni previste dall’ Avviso;

e di autorizzare il trattamento dei dati personali per le finalita della procedura, nei limiti previsti dalla normativa
vigente.

Allega: curriculum vitae; Allegato B; dichiarazione di insussistenza di incompatibilita/conflitto di interessi;
eventuale documento di identita.

Luogo e data

Firma
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ALLEGATO B - SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE

i)

3

Complemaentare

Candidato/a:
Titolo / esperienza Criterio Punti dichiarati | Punti attribuiti
Laurea magistrale/specialistica o vecchio 10 punti

ordinamento coerente con I’incarico (informatica,
ingegneria, discipline tecnico-scientifiche o titolo
equivalente)

Altra laurea o diploma tecnico/informatico coerente | 5 punti
con ’incarico

Certificazioni informatiche riconosciute 2 punti per titolo
(ECDL/ICDL, EIPASS, Cisco, Microsoft o
equivalenti)

Corsi di formazione di almeno 20 ore coerenti con | 2 punti per corso
hardware, reti, sistemi, sicurezza informatica,
gestione dispositivi digitali

Pregressi incarichi di collaudatore/verificatore di 5 punti per incarico
conformita in progetti scolastici finanziati
Esperienze professionali documentate nella 3 punti per

gestione/installazione/configurazione/manutenzione | esperienza/anno
di dispositivi, reti o sistemi informatici presso
istituzioni scolastiche

Esperienze in progetti PON/POC/FESR con 2 punti per incarico
compiti tecnico-operativi coerenti
Totale punti dichiarati: /100

I1/La sottoscritto/a dichiara che i titoli e le esperienze indicati sono posseduti alla data di scadenza dell’ Avviso e

risultano dal curriculum allegato.

Luogo e data

Firma



mailto:ceic876008@istruzione.it
mailto:ceic876008@pec.istruzione.it
http://www.ic2rlevi-montalcini-smcv.edu.it/

		2026-09-10T13:43:34+0200
	VRLGPP66M67B963W




