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Ai docenti trasferiti o neoimmessi in ruolo 

Al personale ATA trasferito o neoimmesso in ruolo 
Al DSGA 

Al sito Web 
Agli Atti 

Oggetto: presa di servizio del personale docente e Ata il 01 settembre 2025 

 
Si comunica che il personale docente ed ATA in ingresso (trasferito, neoassunto, in assegnazione 
provvisoria/utilizzazione, docente con completamento di cattedra), è convocato lunedì 01 settembre 
2025 presso gli Uffici di Segreteria siti in via Avezzana,123- Santa Maria Capua Vetere, per espletare 
le pratiche relative alla presa di servizio. 

Gli interessati dovranno presentarsi secondo i seguenti orari: 
• Ore 07:48 – Personale ATA; 
• Ore 08:30 – Personale docente scuola infanzia; 
• Ore 09:00 - Personale docente scuola primaria; 
• Ore 10:00 - Personale docente scuola secondaria di primo grado. 

Al fine di velocizzare tutte le operazioni previste, il personale docente ed ATA è invitato 
a presentarsi presso gli uffici di segreteria munito di: 

➢ modulistica per assunzione in servizio (allegata alla presente) debitamente compilata in 
stampatello. La sola firma sarà apposta in presenza; 

➢ copia documento di identità; 
➢ copia codice fiscale; 
➢ documento di nomina o individuazione; 
➢ copia ultimo cedolino stipendiale; 
➢ breve curriculum vitae in formato europeo; 
➢ attestati di partecipazione ai corsi sulla sicurezza frequentati; 
➢ eventuale documentazione Legge 104/92; 
➢ coordinate bancarie. 

 

Si comunica ai Docenti che sempre il 01 Settembre alle ore 11,00 si terrà il primo Collegio dei Docenti 
presso la Scuola Primaria di Via Avezzana. 

L’occasione è gradita per augurare a tutti i nuovi arrivati un Buon Anno Scolastico e 
per ringraziare della sicura e fattiva collaborazione. 

 

S. Maria C. V., 26/08/2025  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Giuseppina Verile 
La firma autografa è sostituita dall’indicazione a stampa del 

nominativo del soggetto responsabile, ai sensi dell’art.3, 

comma 2, del d.lgs. n. 39/1993. 

I.C.2 "R. Levi-Montalcini" S.Maria C.V. - C.F. 94017900617 C.M. CEIC876008 - A6D4D3C - SEGRETERIA

Prot. 0006535/U del 26/08/2025 11:37

I.4.1 - VARIE

mailto:ceic876008@istruzione.it
mailto:ceic876008@pec.istruzione.it
http://www.ic2rlevi-montalcini-smcv.edu.it/

